2019/2020 EGITIiM OGRETIM YILI YENiYAPAN iLKOKULU HiZMET STANDARTLARI

Sira | Hizmet Adi Istenen Belgeler Hizmetin
No Tamamlanma Suiresi
(En Geg)
OGRENCI iISLERI
1.T.C. Kimlik numarasi
2.Sehit ve Gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan cocuklar durumlarini gésterir belge
Kayit Kabul 3-Ogrencinin okul kayit alaninda ikamet ediyor olmasi
Anaokulu, anasinifin uygulama smiflarina, kayitlari yapildigi eyliil ay1 sonu itibariyle57-68 aylik ¢ocuklarin kaydi
[kdgretim yapilir. Okulun kayit alaninda ikamet eden ve bir sonraki egitim ve 6gretim yilinda ilkokula baslauacak ¢ocuklarin kaydi
Okullar yapildiktan sonar fiziki imkanlar1 yeterli olan anaokulu ve uygulama simiflarina 35-56 aylik, ana siiflarina ise 45-56
1 aylik ¢ocuklar da kaydedilebilir. 30 Dakika
birinci sinifina, kayitlarin yapildig: yilin eyliil ay1 sonu itibartyla 69 aymi dolduran ¢ocuklarin kaydi yapilir. Ayrica 66, 67
ve 68 aylik cocuklardan velisinin yazili istegi bulunanlar da ilkokul birinci sinifa kaydedilir.
Okul miidiirliikleri, yag¢a kayit hakkini elde eden ¢ocuklardan 69, 70 ve 71 aylik olanlar1 velisinin yazili talebi bulunmasi
halinde okul 6ncesi egitime yonlendirir veya kayitlarini bir yilerteler.
Nakil ve 1.TC Kimlik numarasi
Gegisler 2.Veli Dilekcesi /Bildirimi
3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin durumlarin1 gésteren belge
2 | Ilkdgretim (Nakiller ders yil1 baginda baslar. Tkinci donemde nakiller donem bagindan 15 giin sonraya kadar yapilir. Bu tarihten
Okullar derslerin bitimine kadar dogal afet, saglik ve ailenin nakli gibi nedenler diginda nakil yapilmaz. 30 Dakika
[ller arasi nakillerde en ¢ok bes giinliik siire devamsizliktansayilmaz.)
Kayit Kabul 1. TC Kimlik numarasi
2. Denklik Belgesi
[kogretim (1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tirk okullari ile azinlik veya yabanci okullardan resmi okullara naklen gelen dgrenciler,
Okullarma ogrenim belgelerinde gosterilen siniflara sinavsiz alinirlar.
3 | Denklikile (2) Yabanci iilkede 6grenim gormekte iken yurdumuza gelen 6grencilerin 6grenim belgeleri, il milli egitim miidiirligiince
Kayit incelenerek 6grenime devam edecekleri siniflar belirlenir. .
(3) Ogrenim belgesi bulunmayan 6grenciler hakkinda yas ve gelisim seviyesine gore islem yapilir, gerektiginde rehber 30 Dakika
ogretmenden de yararlanilir.
Ogrenci Belgesi | Sozlii Basvuru
: [kogretim Okulu 10 Dakika
Ogrenim Belgesi | 1. Dilekge
5 |ilkdgretim 2. Ogrenim bilgileri (En son simifi, okul numarasi, ayrildig tarih) 30 Dakika

Okullar1
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Sira Hizmet Ad1 Istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma
No Suresi
(En Geg)
1. Dilekge
Mezuniyet/Ayrilma 2. Savasg, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge.
Belgeleri (1) ilkokul, ortaokul, ilkégretim okulunu 2012 yilindan 6nce bitiren ve zamaninda okuldan diplomasini alamayan
veya kaybedenler, okul midirligiine bir dilek¢e ile basvururlar. Okul miidiirliigiince, kayitlara gore dilekge
IIk6gretim Okullarinda sahibinin aldig1 belge ve diploma ile bagka bir okula yazilmadigi belirlendikten sonra, dilek¢enin altina veya
6 Ogrenim Belgesi, Nakil arkasina, onayh Diploma Kayit Ornegi EK-14 verilir. Durum, o doneme ait diploma defterine veya égrenci Kiitik 30 Dakika
Belgesi ve Diplomasini defterine islenir. Aldig1 belgeyi kaybedene, ayni yontemle yeniden belge verilir.
Kaybedenler ile Belgesini | (2) Savas, sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarmim yok olmasi halinde, belgesini kaybedene
zamaninda alamayan veya | dgrenim durumunu kanitlamas sartiyla Kayitlar1 Yok Olanlara Verilecek Belge Ornegi EK-15 diizenlenir.
kaybedenler (3)e-Okul sisteminde kaydi bulunanlardan 6grenim belgesi veya diplomasini kaybedene bu madde hikumleri
cercevesinde e-Okul sistemi tizerinden onayl belge verilir.
1-Veli dilekcesi
flkégretim Okullarinda (ilkokul 1, 2 ve 3 iincii sinif 6grencilerinden bilgi ve beceri bakimindan simif diizeyinin iistiinde olanlar velisinin
/ SmifYukseltme vazili talebi, sinif 6gretmeninin onerisi ile egitim ve 6gretim yilinin ilk ayiiginde sinif yiikseltme simavina alinirlar, 1 Hafta
Basarili olanlar bir st sinifayiikseltilir.)
[Ikdgretim Okullarinda 1-Veli itiraz dilekgesi
Veli Tarafindan Ogrenci
8 Davramislarini Ogrenci velisi, 6grenci hakkinda verilen kararlara kars1 teblig tarihinden itibaren bes is giiniiicinde okul
Degerlendirme Kurulu miidiirliigiine itirazda bulunabilir. 5 Gin
Kararna Itiraz Etme
Kayit Kabul Yabanci uyruklu olup Tiirk vatandasligina kabul islemleri devam eden ve kimlik numarasibulunan gocuklarin
[Ikdgretim Okullarinda kayitlari, oturma belgesi veya pasaportlarindaki bilgilere gore yapilir. 30 Dakika
9 Yabanci Uyruklu Ogrenci
Kayitlari
Anasinifi / Ilkokul 1-T.C. Kimlik No
Ogrenci Kayitlar 2-Aday kayit Formu
10 3-Ogrenci Bilgi Formu 30 Dakika
4-Okul-Veli S6zlesmesi
1 Ogrenci Izin Isteme Dilekce 5 Dakika
Sosyal ve Kulturel Etkinlik| Dilekce 5 Dakika
12 Caligmalar1
13 Sinav Tarihlerinin S6zI0 Bagvuru 5 Dakika
Bildirilmesi
14 Bilgi Edinme Dilekce 15 Giin
15 Ogrenci Raporlari 1. Veli Rapor Beyani 7-12-17-20.gunlerinde
Devamsizligin
16 Her Tiirlii Dilekge Islemi | 1.Dilekce 3 Is Giinii

(Veli)




2019/2020 EGITIiM OGRETIM YILI YENiYAPAN iLKOKULU HiZMET STANDARTLARI

Sira Hizmet Adi Istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma
No Siiresi
(En Geg)
PERSONEL iSLERI
Cocuk Yardimindan 1-Onayl niifus 6rnegi 10 Dakika
1 Faydalanma 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname
3-Form (Bolumlerini okul idaresi dolduracaktir)
2 Dogum Yardimi 1-Cocuk dogum raporu 30 Dakika
Bagvurusu 2-Dilekce
3-Esi devlet memuru olanlar I¢in bu yardimi almadigin gsterir, is yerinden alinacak belge
3 Hastalik Raporlarinin 1-Dilekge (Okuldan alinacak) 30 Dakika
Izne Cevrilmesi 2-Rapor
4 Mazeret Izni Matbusu okuldan alinacak (izin Y6netmeligine Uygun Mazeretler I¢in) 10 Dakika
5 Ucretsiz Izin Isteme 1-Dilekge 10 Dakika
2-Mazeretini gosterir belge
6 Ogretmenlerin Ozr 1-Elektronik Bagvuru 10 Dakika
Grubuna ve Istege 2-Kararname
Bagl Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
7 Hizmet Cetveli S6zIU Bagvuru 10 Dakika
8 Gorev Yeri Belgesi S6zIu Bagvuru 10 Dakika
9 Hizmet ici Egitim Elektronik Bagvuru 10 Dakika
Bagvurulari
10 Hizmet Belgesi/Hizmet Cetveli Sozlii bagvuru veya vekaletname 10 Dakika
11 E-Okul kullanici sifresi So6zlii bagvuru veya vekaletname 10 Dakika
12 Ogretmenlerin géreve baslamasi 1. Kararname Ayn1 Gun
(Naklen Atama) 2. Maag Nakil Bildirimi
13 Ogretmenlerin Ozir Grubuna ve Istege 1-Elektronik Bagvuru 10 Dakika
Bagli Yer degistirmeleri 2-Kararname
3-Yer Degistirme Suretiyle Atamalarda Maags Nakil Belgesi
14 Ogretmenlerin goreve baglamasi (ilk 1. Sozlii bagvuru ve kararname Aynm Gin

Atama)
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15 Ogretmenlerin yer degistirme talepleri 1. Elektronik bagvuru ve s6zli bagvuru Ayn1 GUn
(Nakil)
16 Derece ve Kademe Terfi Islemleri 1-lden derece teklif yazilarinin tebligi Ayni Giin
2-Gecikmelerde dilekge ile bagvuru
17 Maas ve Ek Ders Islemleri Maasi etkileyen durumlar ile ilgili dilekge Ayni Giin
18 Mebbis Personel Bilgileri ile Ilgili Konuyla ilgili dilekge Ayn Giin
Islemler
19 Bilgi Edinme 1-Dilekge (Bilgi edinme kanunu kapsamindaki bagvurular) 15 Giin
KURUMLAR ARASI ISLER
1 Gelen Yazilarin Personele Duyurulmast | Kurum Net ve sistem dis1 ile gelen yazilarin personele imza sirkiisii ile tebligedilmesi Ayn1 Gln
2 Gelen Yazilara Cevap Verilmesi Ilgili kurumlardan gelen ve cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili bilgileri iceren cevabin Kanuni suresi icerisinde
verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siiredetamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaatyerine
ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Okul Mudiirliiga Ikinci Miiracaat Yeri flge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim Ahmet Sinan DOGANLI Isim Yiiksel ARIKAN

Unvan Okul Miidiirii Unvan flge Milli Egitim Miidur

Adres Alictyeniyapan Koyii No:286 Adres Hikimet Konagi 2 kat
Celebi/ Kirikkale Celebi/ Kirikkale-

Telefon 03184541041 Telefon 03184145165

Faks 03184541041 Faks 03184145165

E-Posta 735743@meb.k12.tr E-Posta 231497@meb.k12.tr
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